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Valmieras Biznesa un inovāciju inkubatora

uzņēmumu inkubēšanas kārtība Nr.1.1
2009
Vispārīgi
Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora (turpmāk VBII) uzņēmumu inkubēšanas kārtība nosaka:

1) prasības komersantiem, kuri tiek uzņemti VBII
2) uzņemšanas/izslēgšanas kārtība VBII
3) sniegto pakalpojumu atbalsta intensitāte un saņemtā atbalsta uzraudzības kārtība
4) sniegto pakalpojumu kvalitātes nodrošināšana
5) VBII telpu lietošanas principi
6) jaunu klientu (MVK)  piesaistīšanas aktivitātes
7) atbalsts fiziskām personām

VBII uzņēmumu inkubēšanas kārtība izstrādāta saskaņā ar šādiem dokumentiem:

· Ministru kabineta 2008.gada 5.februāra noteikumi Nr.58 „Noteikumi par de minimis atbalsta uzskaites un piešķiršanas kārtību un de minimis atbalsta uzskaites veidlapu paraugiem” (turpmāk – Noteikumi Nr.58);

· Ministru kabineta 2008.gada 7.oktobra noteikumi Nr.835 „Noteikumi par darbības programmas "Uzņēmējdarbība un inovācijas" papildinājuma 2.3.2.1.aktivitāti "Biznesa inkubatori"” (turpmāk – Noteikumi Nr.835)

· Valsts aģentūras „Latvijas Investīciju un attīstības aģentūra” 2009.gada 12.martā izsludinātā iepirkuma konkursa „Biznesa inkubācijas pakalpojumu iepirkšana Latvijas reģionos” iepirkuma nolikums Nr. LIAA 2009/12 (turpmāk – Nolikums LIAA 2009/12);
1. Prasības komersantiem, kuri tiek uzņemti VBII inkubatorā
1.1. VBII operators (turpmāk tekstā – Operators) biznesa inkubatorā iekļauj un pakalpojumus, kuriem paredzēts atbalsts, sniedz komersantiem, kuri:

1.1.1. ir reģistrēti Latvijas Republikas komercreģistrā;

1.1.2. atbilst sīkā vai mazā komersanta statusam
 saskaņā ar Eiropas Komisijas 2008.gada 6.augusta Regulas (EK) Nr.800/2008, kas atzīst noteiktas atbalsta kategorijas par saderīgām ar kopējo tirgu, piemērojot Līguma 87. un 88.pantu (vispārējā grupu atbrīvojuma regula), I pielikumā sniegtajai mazo un vidējo saimnieciskās darbības veicēju definīcijai;

1.1.3. līguma noslēgšanas dienā ar Operatoru par uzņemšanu VBII, reģistrēti komercreģistrā ne ilgāk par diviem gadiem

1.2. Uz atbalstu Operatora sniegtajiem pakalpojumiem nevar pretendēt:

1.2.1. komersanti, kuri darbojas šādās nozarēs:

1.2.1.1. lauksaimniecības produktu ražošanas nozarē;

1.2.1.2. zivsaimniecības un akvakultūras nozarē;

1.2.1.3. ogļrūpniecības nozarē;

1.2.1.4. kuģu būvju nozarē;

1.2.1.5. finanšu starpniecības nozarē;

1.2.1.6. tirdzniecības nozarē;
1.2.1.7. komercpakalpojumu nozarē;
1.2.1.8. transporta nozarē;

1.2.1.9. alkoholisko dzērienu ražošanas nozarē;

1.2.1.10. tabakas izstrādājumu nozarē;

1.2.1.11. azartspēļu nozarē;

1.2.2. komersants, kurš ar tiesas lēmumu atzīts par maksātnespējīgu, tai skaitā atrodas sanācijas procesā vai tiesiskās aizsardzības procesā, tā saimnieciskā darbība ir izbeigta vai saskaņā ar komercreģistrā pieejamo informāciju tas atrodas likvidācijas procesā;

1.2.3. komersants, kurš nav samaksājis nodokļus un citus valsts vai pašvaldību noteiktos obligātos maksājumus pilnā apmērā un noteiktajos termiņos;

1.2.4. ja komersanta interesēs fiziskā persona ir izdarījusi noziedzīgu nodarījumu, kura rezultātā skartas Latvijas Republikas vai Eiropas Savienības finanšu intereses, un projekta iesniedzējam saskaņā ar Krimināllikumu ir piemēroti piespiedu ietekmēšanas līdzekļi;

1.2.5. ja komersants saņēmis vai paredz saņemt finansējumu par saņemtajiem Pakalpojumiem citu aktivitāšu ietvaros no vietējiem, reģionālajiem, valsts vai Eiropas Savienības līdzekļiem;
1.2.6. ja komersants ir uzņemts kādā citā Latvijā reģistrētā biznesa inkubatorā, kurš saņem finansējumu atbalsta aktivitāšu nodrošināšanai no vietējiem, reģionālajiem, valsts vai Eiropas Savienības līdzekļiem;
1.3. VBII var iestāties komersants, kura saistītais komersants jau saņem atbalstu šajā vai citā biznesa inkubatorā, ja saistītie komersanti ievēro de minimis atbalsta piešķiršanas prasības un sīkā vai mazā komersanta statusa nosacījumus;
1.4. VBII pakalpojumus vai daļu no VBII sniegtajiem pakalpojumiem komersants var saņemt ne ilgāk kā četrus gadus pēc kārtas;

1.5. Operators priekšroku uzņemšanai VBII sniedz komersantiem, kuri saimniecisko darbību veic kādā no nozarēm, kuras uzskaitītas dokumentā Nr.1.10. „Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora prioritārās atbalsta nozares”, kā arī komersantiem., kuri spēj piesaistīt ārvalsts investīcijas savai komercdarbībai vismaz 25% apjomā no gada izmaksām;
1.6. Operators priekšroku uzņemšanai VBII sniedz komersantiem, kas ievēro ilgtspējīgas attīstības principu, proti, darbojas atbilstoši vides aizsardzības prasībām un izmanto videi draudzīgas tehnoloģijas un/vai ražo videi draudzīgus produktus vai piedāvā videi draudzīgus pakalpojumus;

1.7. Operators priekšroku uzņemšanai VBII sniedz komersantiem, kuru iesaistīšana nodrošina vienādu iespēju pamatprincipu ievērošanu, proti, kuru darbinieki atbilst definīcijai par „neizdevīgiem darbiniekiem”. Lai nodrošinātu vienādu iespēju pamatprincipu ievērošanu, operators regulāri apzina darbinieku – gan administrācijas, gan inkubatora uzņēmumu – sociālo portretu un dalījumu pēc dzimuma, vecuma un invaliditātes, kā arī veic speciālus pasākumus, ņemot vērā darbinieku atšķirīgās vajadzības saistībā ar dzimumu, vecuma grupu un citiem iespējamiem sociālās atstumtības riskiem; 

1.8. komersanta rīcībā ir jābūt pietiekošiem finanšu resursiem, lai nodrošinātu uzņēmuma darbību vismaz turpmāko 3 mēnešu laikā;

1.9. kompetenta uzņēmuma vadība ar vismaz vienu darbinieku, kurš ir nodarbināts pilnu darba dienu;

1.10. komersants nedrīkst tieši konkurēt ar citu inkubatora komersantu;

1.11. komersanta radītais produkts vai pakalpojums nedrīkst būt pretrunā ar vides prasībām;

1.12. komersantam ir jābūt potenciālam radīt jaunas darba vietas ar atalgojumu, kas ir augstāks par vidējo valstī;

1.13. komersantam ir jābūt potenciālam realizēt savu produkciju ārpus Latvijas robežām.

2. Uzņemšanas/izslēgšanas kārtība VBII
Komersantu uzņemšanas/izslēgšanas VBII notiek pēc sekojošas shēmas:
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2.1. Lai Operators saprastu potenciālā kandidāta
 vēlmi atrasties VBII un atbilstību inkubatora mērķiem, Operatora administrators (Valmieras vai Gulbenes) tiekas ar kandidātu un pārrunā iespējamo sadarbības scenāriju. Lai saruna būtu rezultatīvāka, pirms sarunu uzsākšanas ar inkubatora administratoru kandidātam ieteicams iepazīties ar Operatora sniegtajiem pakalpojumiem, ierobežojumiem, inkubējamā komersanta pienākumiem un tiesībām, kas izklāstīti šajā un ar to saistītajiem dokumentiem. Visa informācija pieejama Operatora mājas lapā www.vbii.lv
2.2. Ja kandidāts pēc pārrunām ar administratoru nolemj pretendēt uz uzņemšanu VBII, viņš administratoram iesniedz sekojošus dokumentus:
2.2.1. pieteikuma veidlapu (organizatoriskais dokuments Nr.1.2.);
2.2.2. uzskaites veidlapu par saņemto de minimis atbalstu (organizatoriskais dokuments Nr.1.3.
2.2.3. citus dokumentus, ja tie palīdz izprast pieteikuma veidlapā norādītā biznesa plāna kopsavilkumu.
2.3. Uz kandidāta iesniegto dokumentu un intervijas pamata VBII administrators sagatavo priekšlikumus VBII uzņemšanas komisijai
 par kandidāta uzņemšanu inkubatorā vai pamatotu atteikumu. Pēc nepieciešamo dokumentu saņemšanas maksimālais termiņš līdz komisijas sēdes sasaukšanai ir viens kalendārais mēnesis. Šī mēneša laikā VBII administrators sagatavo arī savu redzējumu piešķiramajam atbalsta apjomam saskaņā uzskaites veidlapu par jauna de minimis atbalsta piešķiršanu (organizatoriskais dokuments Nr.1.4.). 
2.4.  Komisija izskata priekšlikumu un pieņem lēmumu par sekojošo: 

2.4.1. uzņemt firmu inkubatorā vai izteikt motivētu atteikumu; 

2.4.2. piešķirt vai nepiešķirt, un uz kādu laiku kandidāta pieprasītos Operatora pakalpojumus; 

2.4.3. summu, kura ir pieejama kandidātam uzņemšanas gadījumā saskaņā ar uzskaites veidlapu jauna de minimis atbalsta piešķiršanai;
2.4.4. par laiku, uz kādu tiks noslēgts uzņemšanas līgums ar kandidātu;

2.4.5. rekomendācijas sadarbībai ar Operatoru un esošajiem inkubatora uzņēmumiem;

2.4.6.  citi nosacījumi. 

2.5. Pēc komisijas lēmuma par kandidāta uzņemšanu, VBII administrators ne vairāk kā 2 nedēļu laikā saskaņo ar kandidātu līgumu (organizatoriskais dokuments Nr.1.5. vai organizatoriskais dokuments Nr.1.6.) par uzņemšanu VBII un atkarībā no komisijas priekšlikumiem un kandidāta vēlmēm un iespējām arī sniedzamo pakalpojumu klāstu. Virtuāli inkubējamajam uzņēmumam nav pieejami visi VBII pakalpojumi (skat.  organizatoriskais dokumentu Nr.1.9.).  Gadījumā, ja kandidāts vēl nav nodibinājis komercsabiedrību, VBII var sniegt nepieciešamo atbalstu arī reģistrācijas jautājumos. VBII administratoram ir aizliegts atkāpties no tipveida līguma noteikumiem. Gadījumā, ja ir nepieciešamība grozīt vai papildināt tipveida līgumu, VBII administrators to saskaņo ar VBII vadītāju. Atkarībā no grozījumu būtības, vadītājs nodrošina līguma grozījumu saskaņošanu ar LIAA. Šādos gadījumos līguma saskaņošanas termiņš var tikt pagarināts līdz 6 nedēļām. Līguma darbības laiks ir ne mazāk kā 1 gads. Maksimālais līguma darbības termiņš - 4 gadi. 
2.6. No VBII puses līgumu vīzē VBII administrators un apstiprina kandidāta paraksttiesīgā amatpersona. Līgums tiek sagatavots 3 eksemplāros, no kuriem 2 eksemplāri paliek pēc VBII vadītāja apstiprināšanas VBII. VBII vienu līguma eksemplāru atbilstoši līguma noteikumiem ar LIAA iesniedz LIAA. Reizē ar līgumu VBII administrators izsniedz uzskaites veidlapu (organizatoriskais dokuments Nr.1.4.) par jauna minimālā atbalsta piešķiršanu, kurā norādīt atbalsta summa, kādu piešķir attiecīgajam komersantam. VBII administrators uzskaites veidlapu jauna minimālā atbalsta piešķiršanai ir sagatavojis divos eksemplāros, no kuriem viens eksemplārs glabājas pie VBII, bet otrs — pie Komersanta.
2.7. .Gadījumā, ja komisijas lēmums ir motivēts atteikums par uzņemšanu, VBII administrators 5 darba dienu laikā izskaidro kandidātam iemeslus un nepieciešamās darbības, ja šos iemeslus var mainīt. Atteikuma iemesls tiek noformēts rakstiski un 5 darba dienu laikā tiek izsniegts kandidātam, par ko atbildīgs ir VBII administrators.

2.8. Pēc iemeslu novēršanas kandidāts var iesniegt pieteikumu atkārtoti. Šādu atkārtotu pieteikumu VBII pieņem ne vairāk kā 3 reizes. Pēc 3. reizes atteikuma gadījumā attiecīgā kandidāta pieteikums pieņemts netiek.

2.9. Inkubācijas laikā Komersantam ir pienākums ievērot šajā dokumentā, kā arī „Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora minimālās prasības inkubatorā uzņemtajiem komersantiem Nr.1.11.” un līgumā noteiktās prasības. Par šo prasību ievērošanas uzraudzību atbildīgs ir VBII administrators.
2.10. Gadījumā, ja administrators konstatē vai saņem informāciju no VBII darbiniekiem, ka inkubējamais uzņēmums pārkāpj 2.9. apakšpunktā noteikto dokumentu prasības, tas iepazīstas ar lietas apstākļiem, un, nepieciešamības gadījumā ne vēlāk kā 10 darba dienu laikā tiekas ar inkubējamā uzņēmuma vadītāju.

2.11. Tikšanās laikā VBII administrators pārrunā ar inkubējamā uzņēmuma vadītāju neatbilstību/pārkāpumu cēloņus, veicamajiem pasākumiem un  vienojas par veicamo pasākumu novēršanas termiņiem. Šādos gadījumos, kamēr neatbilstības nav novērstas, inkubējamais uzņēmums nevar pretendēt uz  citiem atbalsta pakalpojumiem, kā vien tiem, kas atrunāti līgumā par uzņemšanu VBII.

2.12. VBII administrators ir atbildīgs par konstatēto neatbilstības novēršanas konstatāciju, sastādot par to attiecīgu dokumentu. Ja neatbilstības ir novērstas noteiktos termiņos un kvalitātē, uzņēmuma inkubācija norit atbilstoši VBII inkubēšanas noteikumu prasībām, un inkubējamais uzņēmums var pretendēt arī uz  citiem atbalsta pakalpojumiem, bez tiem, kas atrunāti līgumā par uzņemšanu VBII. Gadījumā, ja VBII administrators konstatē, ka neatbilstības nav novērstas saskaņotajā apjomā, termiņos vai kvalitātē, tas ziņo par lietas apstākļiem VBII vadītājam.
2.13. VBII vadītājs, ne vairāk kā 5 darba dienu laikā pēc administratora ziņojuma saņemšanas iepazīstas ar lietas apstākļiem, un, ja nepieciešams, pieprasa rakstisku paskaidrojumu inkubējamam uzņēmuma vadītājam, kuru attiecīgā uzņēmuma vadītājs iesniedz ne vēlāk kā 5 darba dienu laikā.  Gadījumā, ja paskaidrojums iesniegts netiek, vai arī paskaidrojums nav adekvāts lietas faktiskajiem apstākļiem, VBII vadītājs var pieņemt lēmumu par līguma laušanu ar inkubējamo uzņēmumu atbilstoši līguma noteikumiem. Uzņēmums, kurš izslēgts no VBII, vairāk nevar pretendēt par atkārtotu uzņemšanu.

3. Sniegto pakalpojumu atbalsta intensitāte un saņemtā atbalsta uzraudzības kārtība
3.1. Saskaņā ar līgumu starp LIAA un VBII, Operators ir atbildīgs par sniegto VBII pakalpojumu atbalsta intensitātes piemērošanu un uzraudzību saskaņā ar  Noteikumu Nr.835 prasībām.
3.2. VBII sniegtajiem pakalpojumiem Operators piemēro šādu atbalsta intensitāti:
3.2.1. ja komersants iestājas biznesa inkubatorā pirmajā gadā pēc komersanta reģistrācijas komercreģistrā: 

3.2.1.1. no 60% līdz 85 % pirmajā gadā; 

3.2.1.2. no 40% līdz 60 % otrajā gadā; 

3.2.1.3. no 20 līdz 40 % trešajā gadā; 

3.2.1.4. līdz 10 % ceturtajā gadā; 

3.2.2. ja komersants iestājas biznesa inkubatorā otrajā gadā pēc komersanta reģistrācijas komercreģistrā: 

3.2.2.1. no 55%. līdz 80 % pirmajā gadā; 

3.2.2.2. no 35%. līdz 55 % otrajā gadā; 

3.2.2.3. no 15% līdz 35 % trešajā gadā; 

3.2.2.4.  līdz 10 % ceturtajā gadā.

3.3. VBII piemēro augstāku atbalsta intensitāti komersantiem, kuri pārstāv „Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora prioritārās atbalsta nozares” (organizatoriskais dokuments Nr.1.10.), kā arī tiem, kuriem:

3.3.1. gada apgrozījums salīdzinājumā ar iepriekšējo gadu pieaug vairāk kā 50% vai

3.3.2. ir radījis un ieviesis tirgū pēdējā gada laikā vismaz vienu jaunu produktu vai

3.3.3. eksportējamo produktu apgrozījuma apjoms no kopējā apgrozījuma sastāda vismaz 40%.

3.4. Vienam Komersantam sniegtais atbalsts saskaņā ar Eiropas Komisijas  2006.gada 15.decembra regulu (EK) Nr.1998/2006 par Līguma 87. un 88. panta piemērošanu de minimis atbalstam 2.panta 2.punktā noteikto maksimāli pieļaujamā atbalsta apmēru – 200 000 eiro trīs gadu periodā.

3.5. Uzskaites veidlapās (organizatoriskais dokuments Nr.1.3.) par saņemto minimālo atbalstu Komersants atspoguļo visu informāciju par uzņēmuma iepriekš saņemto valsts, pašvaldības vai Eiropas Kopienas finansiālo palīdzību neatkarīgi no atbalsta sniegšanas veida un atbalsta sniedzēja.

3.6. Komersanta pienākums ir gadījumā, ja veikto aktivitāšu ietvaros tiek atklāts, ka kopēja Eiropas Kopienas finansiālā palīdzība neatkarīgi no atbalsta sniegšanas veida un atbalsta sniedzēja pārsniegs 200 000 eiro jebkurā trīs gadu laika periodā, nekavējoši ziņot Operatoram.

3.7. Ja saskaņā ar Komersanta iesniegto informāciju plānotais atbalsts pārsniedz noteikto de minimis atbalsta apmēru - 200 000 eiro, VBII administrators pirms lēmuma pieņemšanas par atbalsta piešķiršanu par to informē Finanšu ministriju, elektroniski nosūtot attiecīgo informāciju atbildīgajai Finanšu ministrijas amatpersonai.
3.8. Operators Finanšu ministrijā iesniedz no komercsabiedrības saņemto uzskaites veidlapu par saņemto de minimis atbalstu (organizatoriskais dokuments Nr.1.3.) un informāciju par plānoto de minimis atbalstu. Ja uzskaites veidlapa par saņemto de minimis atbalstu no komercsabiedrības saņemta papīra formā, Operators Finanšu ministrijā iesniedz minētās uzskaites veidlapas kopiju.

3.9. Ja Finanšu ministrija konstatē, ka plānotais de minimis atbalsts pārsniegs noteikto de minimis atbalsta apmēru – 200 000 eiro, tā informē Operatoru, ka tam Komercdarbības atbalsta kontroles likumā noteiktajā kārtībā jāiesniedz izvērtēšanai Finanšu ministrijā individuālā atbalsta projekta paziņojums.

3.10. Ja Finanšu ministrija konstatē, ka plānotais de minimis atbalsts nepārsniegs noteikto de minimis atbalsta apmēru – 200 000 eiro, tā informē Operatoru, ka plānoto atbalstu ir atļauts sniegt saskaņā ar Komisijas regulas Nr.1998/2006 nosacījumiem (ar pamatojumu).

3.11. Komersants uzskaites veidlapas jauna de minimis atbalsta piešķiršanai (organizatoriskais dokuments Nr.1.4.) glabā 10 gadus no dienas, kad tā saņēmusi pēdējo de minimis atbalstu.

3.12. Operators uzskaites veidlapas jauna de minimis atbalsta piešķiršanai (organizatoriskais dokuments Nr.1.4.) glabā 10 gadus no dienas, kad konkrētajam komersantam šāds atbalsts piešķirts. Ja de minimis atbalsts sniegts atbalsta programmas ietvaros, Operators no komercsabiedrības saņemtās uzskaites veidlapas par saņemto de minimis atbalstu glabā 10 gadus no dienas, kad atbalsta programmas ietvaros piešķirts pēdējais atbalsts attiecīgajam komersantam.
4. Sniegto pakalpojumu kvalitātes nodrošināšana
4.1. Operators inkubējamiem uzņēmumiem piedāvā pakalpojumus, kas uzskaitīti dokumentā Nr.1.9. „Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora apstiprināto pakalpojumu saraksts”.

4.2. Pakalpojumus Operators piedāvā vai nu ar saviem darbinieku resursiem, vai arī ar ārpakalpojumu sniedzēju palīdzību, kas uzskaitīti dokumentā Nr.1.12. „Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora ārpakalpojumu sniedzēju saraksts”.

4.3. Ārpakalpojumu sniedzēju pakalpojumu gadījumos Operators, inkubējamais Komersants un ārpakalpojuma sniedzējs (apakšuzņēmējs) slēdz 3pusēju līgumu (saskaņā ar dokumentu Nr.1.8.). 

4.4. Operators nepiemēro atbalsta finansējumu inkubējamajiem uzņēmumiem par pakalpojumiem, kurus nodrošina personas, kuras nav apakšpunktā 4.2. minētajā sarakstā.

4.5. Operators garantē piedāvāto pakalpojumu atbilstošu kvalitāti – t.i., tiks izmantotas tikai tādas profesionāli atzītas vai attiecīgajā nozarē vispārpieņemtas darbības metodes, paņēmieni un prakse, kas nodrošina Pakalpojumu sniegšanu augstā kvalitātē, noteiktajos termiņos un atbilstoši Līgumā noteiktajam, sasniedzot Līguma mērķi.

4.6. Par saņemto pakalpojumu kvalitāti Operators reizi gadā organizē inkubējamo uzņēmumu Komersantu aptauju un apkopjot saņemtos ieteikumus/ priekšlikumus, Operators rediģē pakalpojumu klāstu un metodes. 
4.7. Komersantam, saņemot pakalpojumu, par kura kvalitātes atbilstību uzdotajiem pakalpojuma izpildes uzdevumiem  saskaņā ar 3pusējo līgumu ir  šaubas, tam nekavējoties par to ir jāinformē Operators. 
4.8. Operatora Projektu vadītājs apakšpunktā 4.7. noteiktajā gadījumā nekavējoties veic pārrunas ar apakšuzņēmēju un gadījumā, ja Komersanta šaubas ir bijušas pamatotas, uzdod novērst konstatētos trūkumus apakšuzņēmējam. Ja apakšuzņēmējs nevar vai nevēlas novērst nepilnības/trūkumus par saviem līdzekļiem, Operators ir tiesīgs lauzt līgumu ar apakšuzņēmēju un izslēgt no apakšpunktā 4.2. minētā saraksta.

5. VBII telpu lietošanas principi

5.1. Operatora rīcībā ir telpas Valmieras pilsētā un Gulbenes pilsētā, kuras atbilst inkubatorā inkubējamo uzņēmumu vajadzībām.

5.2. Telpu lietošanas mērķis un aizpildījuma pakāpe Valmieras pilsētā ir redzama dokumentā Nr.1.13. Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora telpas Valmierā, kuru aktuālā redakcijā uztur Valmieras VBII administrators.

5.3. Telpu lietošanas mērķis un aizpildījuma pakāpe Gulbenes pilsētā ir redzama dokumentā Nr.1.14. Valmieras Biznesa un Inovāciju inkubatora telpas Gulbenē, kuru aktuālā redakcijā uztur Gulbenes VBII administrators.

5.4. Apakšpunktos 5.2. un 5.3. minētie dokumenti ir pieejami inkubējamiem uzņēmumiem un kandidātiem.

5.5. VBII telpu lietošanas noteikumi ir atrunāti dokumentā Nr.1.5. To pārkāpšanas gadījumā Operators ir tiesīgs izslēgt inkubējamo uzņēmu no inkubatora.

6. Jaunu klientu (MVK) piesaistīšanas aktivitātes
6.1. Jaunu klientu piesaistīšanai Operators izmanto vairākus instrumentus un aktivitātes, kas atrunāti dokumentā Nr.1.15.:

6.1.1. Interneta resursu aktivizēšana, tajā skaitā Operatora mājas lapas, sadarbības partneru mājas lapu, citu publisku interneta resursu un Skype resursa izmantošana;

6.1.2. Darbs ar plašsaziņas līdzekļiem, tajā skaitā preses konferenču organizēšana un preses relīžu, rakstu, interviju un veiksmes stāstu gatavošana un publicēšana;

6.1.3. Darbs ar skolēniem, studentiem un augstskolu pārstāvjiem, tajā skaitā informatīvu materiālu un prezentāciju gatavošana, kā arī kopīgu projektu realizēšana;

6.1.4. Sadarbība ar pašvaldībām, tajā skaitā informatīvu materiālu gatavošana, Operatora dalība pašvaldību organizētos pasākumos un kopīgu projektu realizēšana;

6.1.5. Citu pasākumu realizēšana, tajā skaitā Operatora dalība konferencēs, forumos un izstādēs, Operatora iesaistīšanās un dalība sadarbības tīklos un klāsteros, sadarbības partnerību dibināšana, publicitātes pasākumu un kampaņu organizēšana, prezentācijas materiālu sagatavošana, Operatora kā eksperta jeb viedokļa līdera statusa iegūšana. 
6.2. Veiksmīgai jaunu klientu piesaistīšanas instrumentu un aktivitāšu  realizēšanai Operators slēdz sadarbības līgumus ar stratēģiski svarīgiem partneriem, tajā skaitā pašvaldībām, izglītības iestādēm un nozaru asociācijām, kā arī citiem biznesa inkubatoriem, tehnoloģiju un zinātnes parkiem nacionālā un starptautiskā līmenī. 
7. Atbalsts fiziskām personām

7.1. Operators piedāvā konsultāciju pakalpojumus fiziskām personām, kas vēlas dibināt uzņēmumus un ir potenciālie VBII klienti par sekojošām tēmām:
7.1.1. biznesa plāna sagatavošanas konsultācijas;
7.1.2. konsultācijas par papildus finansējuma un atbalsta instrumentiem jaunajiem uzņēmumiem;
7.1.3. juridiskās konsultācijas, kas saistītas ar uzņēmuma dibināšanu. 
� 2. MVU kategorijas uzņēmumu definē kā mazu, ja tam ir mazāk nekā 50 darbinieku un tā gada apgrozījums un/vai


kopējā gada bilance nepārsniedz 10 miljonus euro.


3. MVU kategorijas uzņēmumu definē kā sīku, ja tam ir mazāk nekā 10 darbinieku un tā gada apgrozījums un/vai kopējā gada bilance nepārsniedz 2 miljonus euro





� Par kandidātu var būt fiziska persona, kura ir nolēmusi kļūt par komersantu vai komersants, kurš reģistrēts LR komercreģistrā ne agrāk kā pirms 20 mēnešiem un atbilst 1.sadaļā noteiktajām prasībām





� VBII uzņemšanas komisija ir speciālistu kopums, kurā pārstāvētas Vidzemes reģiona attīstībā ieinteresētās personas, kuras sastāvu ar rīkojumu ir apstiprinājis Operatora valdes priekšsēdētājs
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2.1. Kandidāts tiekas ar Operatoru


2.2. Kandidāts iesniedz nepieciešamos dokumentus


2.4. Vai uzņemt kandidātu?


2.7. Operators izskaidro iemeslus


nē


2.5. Operators saskaņo  līguma projektu


jā


2.8. Kandidāts atkārtoti
 iesniedz dokumentus


2.3.Inkubatora Uzņemšanas komisijas sēde



2.6. Puses slēdz līgumu


2.9. Inkubācijas process


2.10. Vai 
komersants neatbilst/pārkāpj prasības?


nē


2.11. Kandidāts tiekas ar Operatoru


2.12. Vai 
neatbilstības ir novērstas?


2.13. Puses lauž līgumu


jā


nē


jā



